RIGHEAD EAROSTIE

a.il%ti/[Pryv.é Chantier Jeune :
alnt-mvMesmin . 7 ge -
Archive et Médiatheque

INFORMATIONS GENERALES

Périodes : du 02/08 au 05/08
du 08/08 au 12/08

Horaires : gh-12h et 13h30-18h du 02/08 au 05/08 - 8h30-12h et 13h30-16h du 08/08 au 12/08
Volume horaire : 4x7h30=30h + 5x6h=230h = 60h
Nombre de participant : 1 personne

MISSION

» Archivage a I'accueil mairie

o Déplacement de dossier et carton parfois en hauteur (manutention)
o Enregistrement d'archives manuel
o Destruction de documents

» Médiatheque

o Destruction de documents
o Mise a jour de la liste des fonds via logiciel métier et manuellement
o Mise en rayon et mise en couverture de nouveaux ouvrages

SERVICE ET TUTEUR/TRICE

Service : - Médiathéque du 02 au 05/08
- Accueil et affaires administratives du o8 au 12/08

Tuteur/tutrice : - Mélanie Leleu du 02 au 05/08
- Corinne Bertin les 08 et 12/08

SAVOIR, SAVOIR ETRE

> Bon esprit d’équipe

» Bonne présentation et amabilité

» Sens de 'écoute et de I'organisation
» Concentration et rigueur



